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Il est possible de copier des fichiers ou des dossiers complets d'un poste vers tous les 
autres en une seule manipulation du moment qu'il a été créé sur un disque partagé (en 
général D : sur les équipements Ville de Paris).  

étape 1 : cliquer en bas à gauche de l'écran sur Démarrer, puis sur Programmes, Utilitaires 
Maître, Copie Réseau. Parmi les choix proposés cliquer sur Copier.  

étape 2 : deux fenêtres qui peuvent se chevaucher l'une l'autre, que l'on peut déplacer en 
cliquant sur la barre bleue qui les surplombe, s'ouvrent alors : une petite entourée de gris Liste 
des fichiers à copier, une plus grande Workgroup dans laquelle tous les ordinateurs connectés 
au réseau doivent apparaître. 

étape 3 : dans Workgroup on choisit soit le poste sur lequel on est en train de travailler, Poste 
11 par exemple, soit n'importe quel poste sur le réseau en double cliquant dessus. On accède 
alors à la partie D: du disque dur. On double clique en descendant l'arborescence du disque dur 
jusqu'à ce que l'on soit arrivé à ce que l'on souhaite copier.(ex : Poste 11, D:, Programs, 2020 
en orthographe, Préférences, Utilisateurs, AlbertEinstein.utl si l'on souhaite copier le profil 
utilisateur d'Albert Einstein dans 20/20 en orthographe d'un poste vers tous les autres). 

étape 4 : on clique une fois sur AlbertEinstein.utl puis sans lâcher le doigt on glisse-dépose ce 
fichier dans la fenêtre Liste des fichiers à copier. 

étape 5 : on clique sur OK. On observe alors la progression de la copie des fichiers vers tous les 
postes. Le rapport de copie s'affiche relatant la copie effectuée ou non. Il ne reste plus qu'à 
refermer copie réseau 

  
Les MiniFiches – http://minifiches.scola.ac-paris.fr 


